Проект для утверждения Общим собранием членов ТСН «На Глазкова»

________________ ______________
«____»________________ 20____ г.



ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
ЭЛЕКТРОМОНТЕРА ТОВАРИЩЕСТВА СОБСТВЕННИКОВ НЕДВИЖИМОСТИ
«НА ГЛАЗКОВА»

ГЛАВА № 1. Общие положения
1.1. Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования (далее – электромонтер) относится к рабочим.
1.2.На должность электромонтера 5 разряда назначается лицо, имеющее профессионально-техническое образование. Повышение квалификации и стаж работы по профессии электромонтера по ремонту и обслуживанию электрооборудования 4 разряда - не менее 1 года. 
1.3.Решение о приеме на должность электромонтера оформляется протоколом заседания правления. На основании решения подписывается трудовой договор и издается приказ председателя правления о приеме на работу и назначении на должность. Эти сведения вносятся в трудовую книжку работника. Работник расписывается на приказе об ознакомлении.
1.4.Электромонтер должен знать:
-основы телемеханики; 
-устройство и электрические схемы различных электрических машин, электроаппаратов, электроприборов измерения и автоматического регулирования;
-общие сведения о назначении и основных требованиях к максимальной токовой защите; 
-методы проведения испытания электрооборудования и кабельных сетей; 
-схемы электродвигателей и другого обслуживаемого электрооборудования; 
-устройство реле различных систем и способы его проверки и наладки; 
-приемы работ и последовательность операций по разборке, сборке, ремонту и наладке электрических машин больших мощностей, сложного электрооборудования;
-правила испытания защитных средств, применяемых в электрических установках;
-порядок организации безопасного ведения работ в электроустановках, надзора и обслуживания работающего электрооборудования; построение геометрических кривых, необходимых для пользования применяемыми при ремонте приборами; 
-принцип работы преобразователей, установок высокой частоты с машинными и ламповыми генераторами; 
-расчет потребности в статических конденсаторах для повышения косинуса фи;
-способы центровки и балансировки электродвигателей;
-назначение и виды высокочастотных защит; 
-правила настройки и регулирования контрольно-измерительных инструментов, правила техники безопасности в объеме квалификационной группы IV;
-основы экономики, организации производства, труда и управления;
-основы трудового законодательства; 
-правила и нормы охраны труда техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты.
1.5.Электромонтер в своей деятельности руководствуется: Уставом ТСН, настоящей должностной инструкцией, иными актами и документами, непосредственно связанными с трудовой функцией инженера ТСН.
1.6. Электромонтер подчиняется (получает приказы, рабочие распоряжения и т.д.)  общему собранию членов ТСН, Правлению ТСН, Председателю ТСН и Управляющему ТСН.
1.7. На время отсутствия электромонтера (отпуск, болезнь, командировка, пр.) его обязанности исполняет - лицо, назначенное в установленном порядке), который приобретает соответствующие права и обязанности и несет ответственность за надлежащее их исполнение.

ГЛАВА № 2. Должностные обязанности
Электромонтер выполняет следующие должностные обязанности:
2.1.Разборка, капитальный ремонт, сборка, установка и центровка высоковольтных электрических машин и электроаппаратов различных типов и систем с напряжением до 15 кВ. 
2.2.Наладка схем и устранение дефектов в сложных устройствах средств защиты и приборах автоматики и телемеханики. 
2.3.Обслуживание силовых и осветительных установок с особо сложными схемами включения электрооборудования и схем машин и агрегатов, связанных в поточную линию, а также оборудования с автоматическим регулированием технологического процесса. 
2.4.Монтаж и ремонт кабельных сетей напряжением свыше 35 кВ, с монтажом вводных устройств и соединительных муфт. 
2.5.Ремонт, монтаж, установка и наладка ртутных выпрямителей и высокочастотных установок мощностью свыше 1000 кВт.
Обеспечивает поддержание исправного состояния, безаварийную и надежную работу обслуживаемых устройств и электрооборудования.
2.6.Производит монтаж новых электрических сетей.
2.7.Проводит планово-предупредительный ремонт (ППР) электрической части оборудования согласно графику ППР.
2.8. Выявляет причины износа, принимает меры по их предупреждению и устранению.
2.9. Обеспечивает правильную эксплуатацию, своевременный качественный ремонт в соответствии с инструкциями по техническому обслуживанию, действующими техническими условиями и нормами и обслуживание электрических сетей ТСН.
2.10.Ликвидирует неисправности в работе устройств, их ремонт, монтаж и регулировку.
2.11.Участвует в разработке перспективных и текущих планов электрификации производства в целом и его структурных подразделений.
2.12.Соблюдает правила внутреннего распорядка цеха и режим работы.
2.13.Соблюдает правила охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности.
2.14. Снимать показания общедомовых и индивидуальных приборов учета.


ГЛАВА № 3. Права
3.1.Запрашивать и получать необходимые материалы и документы, относящиеся к вопросам деятельности Электромонтера.
3.2.Вступать во взаимоотношения с подразделениями сторонних учреждений и организаций для решения оперативных вопросов производственной деятельности, входящей в компетенцию Электромонтера.
3.3.Представлять интересы предприятия в сторонних, организациях по вопросам, связанным с его профессиональной деятельностью.                  
3.4.Участвовать в подготовке проектов приказов, инструкций, указаний, смет, договоров и др. документов, связанных с обслуживанием ТСН.
3.5.На вежливое и корректное обращение со стороны работников ТСН и собственников домов.
3.6.Электромонтер имеет иные, права, установленные действующим законодательством и трудовым договором.
ГЛАВА № 4. Ответственность
4.1. Электромонтер привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение материального ущерба - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.


ГЛАВА № 5. Заключительные положения

5.1. Должностная инструкция составлена в 2 (двух) экземплярах, по одному для электромонтера и ТСН «На Глазкова.
5.2. Данная должностная инструкция составлена на основе Постановления Госкомтруда СССР, Секретариата ВЦСПС от 31.01.1985 № 31/3-30 (ред. от 09.04.2018) "Об утверждении "Общих положений Единого тарифно-квалификационного справочника работ и профессий рабочих народного хозяйства СССР"; раздела "Профессии рабочих, общие для всех отраслей народного хозяйства" Единого тарифно-квалификационного справочника работ и профессий рабочих, выпуск 1", Трудового кодекса Российской Федерации и законодательства РФ.


Ознакомление работника с настоящей должностной инструкцией осуществляется при приеме на работу.

С настоящей должностной инструкцией ознакомлен, ее копия мной получена:

____________ электромонтер ТСН «На Глазкова» ______________________ (ФИО).



